T.C.
ETIMESGUT BELEDIYE BASKANLIGI )
PARK VE BAHCELER MUDURLUGU YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak, Tanimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yo6netmeligin amaci, Park Bahgeler Miidiirliigiiniin kurulus, gorev,
yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Ydnetmelik; Etimesgut Belediyesi Park ve Bahgeler Miidiirliigiiniin
gorev, yetki ve sorumluluklar ile caligma usul ve esaslarina iliskin hususlar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu yonetmelik; 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayil1 Biiyiiksehir
Belediye Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol Kanunu, 657 sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu, 4857 Sayili Is Kanunu, 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu,4735 Sayili
Kamu Thale Sézlesmeleri Kanunu, 3194 Sayili imar Kanunu, 6331Sayili Is Saglig1 ve
Giivenligi Kanunu, 696 Sayili KHK, 3071 sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair
Kanun, 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanunu, 2918 sayili Karayollar1 Trafik Kanunu ile
diger ilgili mevzuat hitkiimlerine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu yonetmelikte gegen;

a) Belediye: Etimesgut Belediyesini,

b) Bagkan: Etimesgut Belediye Baskanini,

¢) Miidiirliikk: Park Bahgeler Midiirliigiinii,

¢) Miidiir: Park Bahgeler Miidiiriinti,

d) Personel: Park Bahgeler Midiirliglinde gorevli tiim personeli

IKINCI BOLUM
Teskilat, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:
Teskilat
MADDE 5 - (1) Miidiirliiglin organizasyon yapisi1 agsagidaki gibidir:
a) Midiir,

b) Idari isler -Teknik Isler ve Ihale Sefligi,

) Park ve Yesil Alanlar Bakim - Kontrol Sefligi.

Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 6 - (1) Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklar agsagidaki gibidir;

a) Etimesgut ilgesi sinirlar1 dahilinde imar planinda yesil alan olarak ayrilan kamuya ait
arazilerin planlanmasi ve rekreasyon alan miktarlarinin artirilmasini saglamak,

b) Park ve bahge, cocuk bahgesi, yesil alan, spor sahalari, yaya bolgeleri gibi tesis
edilecek yerleri belirlemek ve miilkiyeti Belediyeye veya Hazineye ait alanlarin etiit, proje ve
uygulamalarint yapmak veya yaptirmak, yapilan alanlarin bakim, onarim, isletme ve
giivenligini saglamak,

c) Cevrenin korunmasi, gelistirilmesi ve giizellestirilmesi igin prensipleri, uygulama
esaslarini tespit etmek, programlar hazirlamak, uygulanmasini saglayacak gerekli tedbirleri
almak,

¢) Park Bahge hizmetleri ile kisi basina diisen aktif ve pasif rekreasyon alan miktarini
saglikli ve uygar bir kent goriiniimii saglayacak standartlar seviyesine ulastirilmasi Igin
peyzaj projelerinin hazirlanmasi ve hayata gecirilmesi saglamak,



d)Yeni yapilan parklarimizin yan sira yil i¢inde egitim kurumlari, ibadethaneler, diger
kurum ve ile tesislerimizin ve hizmet binalarimizin imkan dahilinde bah¢e bakim, onarim ve
tadilat iglerini yapmak,

e) Miidiirliigiin hizmetlerini etkin ve verimli yiiriitmek tizere, ihtiya¢ duyulan mal ve
hizmetleri satin almak, satin alma dncesi ve sonrasi yasal alt yapty1 hazirlamak, satin alma
yoluyla alinan mallara iliskin muayene ve tasinir vize islemlerini yapmak,

f) Midirligiin hizmetlerini etkin ve verimli yiiriitmek {izere satin alinan mal ve
hizmetlerin muayene ve kabul igslemlerini yapmak,

g) ihale ile yapilan veya yaptirilan parklarin, spor komplekslerinin ve kosu yollarinin
kontrol ve kabuliinii yapmak,

g) Miidiirliikk fonksiyonlari ile ilgili, agag, ¢igek, ¢im ve benzeri iiriinlerin temin ya da
iiretilmesini saglamak, gerekli ara¢ ve gereci temin etmek, bakim-onarimini yapmak,

h) Park ve bahgelerin aydinlatma ve sulamasini yapmak, bakim ve korumasini yapmak
ve yaptirmak, yeni yapilan parklara ve agaclandirma alanlarina isim teklif etmek ve bakimin
temin etmek,

1) Var olan yesil alanlarin kentlinin gereksinimlerine yanit verecek, yasam kalitesini
artiracak ve ekosisteme katki saglayacak prensiplerle devamliliginin saglanmasi ve kalitesini
arttirmak i¢in gerekli tiim ¢aligmalarin yapilmasi saglamak, islerini yapar.

i) Ilge smirlarimiz icerisinde zirai faaliyette bulunan vatandaslarimiza tarimsal ve
hayvancilik iiretimlerini tesvik etmek, desteklemek ve gelistirmek amaciyla her tiirlii faaliyet
ve hizmeti planlayarak ilgili kurum ve kuruluslarla koordinasyonu saglayarak protokol
imzalamak, proje yapmak ya da yaptirmak.07/07/2021-355

J) Tarim ve hayvanciligin desteklenmesi amaciyla her tirlii iriin, mal, malzeme,
akaryakit, makine, ekipman alimim yaparak tarim ve hayvancilikla ugrasanlarin kullanimina
sunmak ve bu faaliyetleri yiiriitmek ve koordine etmek. 07/07/2021-355

k) TIlge smirlarimiz igerisinde tarirm ve hayvancilik faaliyetinde bulunan
vatandaglarimiza tohum, giibre, mazot, yem, ilag¢ v.b ile tarim aleti ve makine alimi yaparak
dagitiminin yapilmast yada ilgili kurum ve kuruluslarla koordinasyonu saglayarak ortak
isbirligi yapilmasi. 07/07/2021-355

(2) Midiirlik; yukarida sayilan gorevler ile Bagkan tarafindan verilen diger tiim
gorevleri, kanunlar ¢ergevesinde gereken 6zeni gostererek yerine getirmekten sorumludur.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 7 - (1) Midiiriin, gorev, yetki ve sorumluluklari asagidaki gibidir;

a) Etimesgut Belediyesi Park ve Bahgeler Miudiirliigii Caligma Usul ve Esaslari
Yonetmeliginde belirtilen Midiirliik gorevlerinin ilgili mevzuata uygun etkili, verimli ve
ekonomik yiiriitiilmesini saglar.

b) Miidiirlik blinyesinde yiiriitiilen islerin ilgili kanunlar, yonetmelikler ve genelgeler
cercevesinde zamaninda ve dogru olarak yapilmasini saglar.

c) Cevrenin korunmasi, gelistirilmesi ve giizellestirilmesi igin prensipleri, uygulama
esaslarini tespit eder, programlar hazirlar ve uygulanmasini saglayacak gerekli tedbirleri alir.

¢) Park ve yesil alan tesis edilecek yerleri belirler, miilkiyeti Belediyeye veya hazineye ait
alanlarin etiid, proje ve uygulamalarini yaptirir, yapilan alanlarin bakim, onarim, isletme ve
glivenligini saglar.

d) Midiirliigiin hizmetlerini etkin ve verimli yiiriitmek iizere ihtiya¢ duyulan mal ve
hizmetleri satin alma talimatin1 verir, satin alma 6ncesi ve sonrasi yasal alt yapiy1 hazirlar,
satin alma yoluyla alinan mallara iligkin muayene ve taginir vize iglemlerini yaptirir.



e) Personel arasinda dengeli gorev boliimii ve is dagilimi yaparak hizmetin diizenli,
verimli ve siiratli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

f) Memur ve is¢i personelin 6zlik islerini yiiriitiir. Memur personelin mesai saatlerine
uyumunu saglayip denetler.

g) Personele iist makamlarin goriis istek ve talimatlarini aktarir.

§) Miidiirliige ait stratejik plan1 hazirlar veya hazirlatir.

h) Miidirliigiin yillik yatirim ve is programi ile yillik biit¢esini hazirlar veya hazirlatir.
1) Midiirliige ait performans programini hazirlar veya hazirlatir.

1) Miidiirliige ait faaliyet raporunu hazirlar veya hazirlatir.

J) Miidiirligiin i¢ kontrol iglemlerinin diizenli bir sekilde yiiriitiilmesini saglar.

k) Yillik ¢aligma programinda 6ngoriilen proje ve maliyetleri kontrol eder.

I) Yeni yapilan parklara isim teklif eder.

m) Yaklasik maliyet, ihale, kontrol ve kabul komisyonlari ile gerekli diger komisyonlari
Bagkanlik Oluru almak suretiyle olusturur.

n) Ihaleye yonelik itirazlar1 degrlendirir ve karar verir.
0) Thalelere ait s6zlesmeleri imzalar.
0) Miidiirliik biinyesinde hazirlanan dosyalarin esas ve sekil agisindan son incelemesini

yapar.

p) Miidiirliige gelen evraklari inceler, takip eder ve geregini yaptirir.

(2) Gorev alanma giren ve Baskanlik Makaminca verilen diger gorevleri yapmakla
gorevli ve yetkilidir.

Idari isler - teknik isler ve ihale sefliginin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 8 - (1) idari isler -teknik isler ve ihale sefliginin gérev, yetki ve
sorumluluklar asagidaki gibidir;

a) Miidiirliigiin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gérevleri kanun, tiiziik,
yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde yiiriitmek,

b) Ihale, dogruden temin dosyalarmi hazirlamak ve islemlerini yiiriitmek,

¢) Ihale dosyalarmin satis islemlerini ger¢eklestirmek,

¢) Isteklilerce talep edilmesi durumunda ash goriilen ihale evraklarmin suretlerini
onaylamak,

d) ihale komisyonlarinda gérev almak,

e) Ihalelerin ihale komisyonu kararlarinin isteklilere bildirilmesinden sdzlesmenin
imzalanmasina kadar olan tiim yazigsmalar1 ger¢eklestirmek ve elektronik ortamda girislerini
yapmak,

f) Ihalelere ait sozlesme metnini hazirlamak ve sdzlesmeyle ilgili diger islemleri
yliriitmek,

g) Ihalelere iliskin kesin teminat mektuplarinin muhafazasi icin Mali Hizmetler
Midiirliigiine gondermek,

g) Gerekli hallerde ihalelere ait kesin teminat mektuplarinin siirelerinin uzatimi igin
bankalara yaz1 yazmak,

h) Midiirliik biinyesinde hazirlanan dogrudan temin ve ihale dosyalarin dizi pusulalarin
hazirlamak ve dosyalar1 arsivlemek,

1) Avans ve kredi ile giderilmesi dngdriilen ihtiyaglarin karsilanmasinda avans ve kredi
islemlerini yiirtitmek,

1) Miidiir tarafindan servislere havale edilen evraklari incelemek ve geregini yapmak,

j) Midiirligiin i¢ kontrol islemlerinin yiiriitmek ve gerekli evraklari hazirlamak,

k) Miidiirlige gelen ve/veya personel tarafindan hazirlanan evraklar kaydetmek ve
devamliligini takip etmek,



1) Evrak i¢ ve dis zimmet defterleri ile ihale kayit defterinin muhafazasini saglamak,

m) Miidirliigin yillik yatirnm ve is programi ile yillik biitgesini hazirlamak ve
kontroliinii saglamak,

n) Miidiirliige ait stratejik plan1 hazirlamak,

0) Midiirliige ait performans programini hazirlamak,

0) Miidiirliige ait faaliyet raporunu hazirlamak,

p) Midiirliige ait tim evraklari uygun olarak dosyalayip muhafaza etmek,

r) Memur ve is¢i personelin senelik izin, rapor gibi sosyal haklarini takip etmek,

s) Bagkanlik Oluru yazilari ile gorevlendirme yazilarini yazmak,

s) Dogrudan temin ile yapilan islerde piyasa fiyat aragtirmasi neticesinde belirlenen
firmaya teblig yazisini yazmak,

t) Dosyalar1 ¢ogaltarak Odemesi yapilmak tiizere Mali Hizmetler Miudirligiine
gondermek,

u) ihale ile karsilanacak ihtiyaglarda isteklilerin sundugu teklif zarflarimi teslim almak,
ihale defterine kaydetmek ve ihale komisyonuna tutanakla teslim etmek,

i) Yesil alanlarin su, elektrik gibi aboneliklerinin yapilmasi ile Su ve elektrik
faturalarinin 6denmesi islemlerini yiirtitmek,

V) Peyzaj mimarlari, imar planinda park alani olarak ayrilan alanlarda gevre diizenleme
projelerini yapmak ve uygulamak, uygulama sonrasi revize projelerini ¢izmek,

y) Ihalelerin yaklagik maliyetlerini tespit etmek,

z) Gorevlendirildigi hizmet alim1 ve yapim islerine ait kontrol iglemlerini yiiriitmek ve
kontrol olarak gorev aldigi ihalelere ait hakedisleri diizenlemek,

aa) Gegici ve kesin kabullerde gorev almak ve kabul komisyonu raporlarini
diizenlemek,

bb) ihale ve dogrudan temin ile yapilacak islere ait teknik sartname ve projeleri
hazirlamak,

cc) Dogrudan temin ile yapilacak islerin muayene ve kabul komisyonunda gorev almak
ve Kabul Komisyonu Raporunu diizenlemek,

¢¢) Hakedisini diizenledigi ve kabuliinde gorev aldig1 dosyalara ait Odeme Emri
Evraklarmi hazirlamak,

dd) Teslim alinan malzeme ve demirbaslar1 programa islemek ve zimmet fisi ile
zimmetini yapmak,

ee) Tiiketim malzemelerinin, kullanim 6mrii dolan ve hurdaya ayrilanlarinin gikis
islemlerini yapmak, islerini yiiriitiir.

(2) Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek,

Park ve yesil alanlar bakim - kontrol sefliginin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 9 - (1) Park ve yesil alanlar bakim - kontrol sefliginin gorev, yetki ve
sorumluluklar1 asagidaki gibidir;

a) Midirliigiin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gérevleri kanun, tiiziik,
yonetmelik ve diger mevzuat hiikiimleri ¢ergevesinde yiiriitmek,

b) Giinliikk ¢alisma programinin uygulanmasini, kontrol ve denetlenmesini saglayarak
sonucunu amirlerine bildirmek,

¢) Ilge dahilindeki tiim park ve yesil alanlarda giinliik denetim yapmak, eksiklikleri
belirlemek, imkan dogrultusunda gerekeni yapmak ve amirlerine bildirmek,

¢) Belirlenen eksikliklere gore giinliik faaliyetleri belirlemek ve alanda yapilan islerin
glinliik raporlamasini yapmak,

d) Yillik faaliyet programinin hazirlanmasinda kullanilmak iizere alanda yapilan islere
ait fotograflar1 ¢ekmek ve dijital bir arsiv olusturmak,

e) Ihalesi yapilan islere ait yaklasik maliyetleri belirlemek,



f) Avans ve kredi ile giderilmesi 6ngoriilen ihtiyaglarin karsilanmasinda avans ve kredi
islemlerini yiirtitmek,

g) Thale komisyonlarinda gorev almak,

§) Kontrol olarak gorev aldigi hizmet alim1 islerine ait hakedisleri diizenlemek,

h) Hakedisini diizenledigi ve kabuliinde gorev aldigi dosyalara ait Odeme Emri
Evraklarini1 hazirlamak,

1) Gerekli goriildigiinde ihale veya dogrudan temin yoluyla yapilan islere ait kabul
islemlerini yiirlitmek ve Kabul Komisyonu Raporunu diizenlemek,

1) Miidiir tarafindan servislere havale edilen evraklari incelemek ve geregini yapmak,

j) Mudirliige aktarilan sikayet, talep ve Onerileri degerlendirip gerekli yerlere
bildirilmesini saglamak,

k) Yesil alanlarin su, elektrik gibi aboneliklerinin yapilmasina yonelik ¢aligmalari takip
etmek,

I) Gorevlendirildigi ihaleye ait kontrol iglemlerini yiiriitmek ve kontrol olarak gorev
aldigi ihalelere ait hakedisleri diizenlemek,

m) 696 sayili K.H.K.uyarinca daimi is¢i statiisiine gecen isgiler ve belediye istirakleriyle
yapilan s6zlesme kapsaminda calistirilan gegici isgiler ile alakali ig ve islemlerini yiiriitiip
hakedislerini diizenlemek,

n) Parklarin ve yesil alanlarin yaz aylarinda sulama,bi¢im ve ilaglama gibi islerini
yuriitmek, islerini yapar.

(2) Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri yerine getirmek.

UCUNCU BOLUM
Cesitli Hiikiimler

Yiiriirlik

MADDE 10 - (1) Bu yonetmelik Etimesgut Belediye Meclisince kabul edildikten
sonra yayimi tarithinden itibaren yiiriirliige girer.

(2) Yonetmeligin yiiriirliige girmesi ile birlikte yiirtirliikte olan Park ve Bahgeler
Miidiirliigii Calisma Esaslart Hakkinda Yonetmeligi yiiriirlitkkten kalkmis olur.

(3) Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

Yiiriitme

MADDE 11 - (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Etimesgut Belediye Baskani yiirtitiir.






PARK VE BAHCELER MUDURLUGU TESKILAT SEMASI

PARK VE
BAHCELER
MUDURU

IDARI ISLER- PARK VE YESiL
TEKNIK ISLERVE ~ ALANLAR BAKIM
IHALE SEFLIGi KONTROL SEFLI&i

IDARI ISLER- PARK VE YESIL
TEKNIK iSLER VE ALANLAR BAKIM
IHALE SERVIS| KONTROL SERVISi




