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ETIMESGUT BELEDIYE BASKANLIGI

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU
YONETMELIGI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammmlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu yonetmeligin amaci, Etimesgut Belediyesi biinyesinde faaliyet gosteren
Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin kurulus, gérev ve ¢alisma esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu yénetmelik, Etimesgut Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigiiniin idari
yapisi, genel isleri ve miidiirliik biinyesindeki gorevlerinin isleyisini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu yonetmelik 03.07.2005 tarih ve 5393 sayili Belediye Kanununun 15 inci
maddesinin (b) bendi hiikiimlerine, Belediye ve Bagli Kuruluslar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm
Kadro Ilke ve Standartlarma Dair Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina Iliskin Y®6netmelik
esaslarina dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Bu yonetmelikte gecen;

a) Baskan: Etimesgut Belediye Bagkanini,

b)Baskanlik: Etimesgut Belediye Baskanligini,

c) Belediye: Etimesgut Belediyesini,

¢) Birim: Etimesgut Belediyesi mudiirliikleri ve diger hizmet birimlerini,

d) Enciimen: Etimesgut Belediyesi Enciimenini,

e) Makam: Etimesgut Belediye Baskanligi Makamini,

f) Meclis: Etimesgut Belediye Meclisini,

g)Miidiir: imar ve Sehircilik Miidiiriinii,

g) Miidiirliik: Etimesgut Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirliigiinii,
ifade eder.

IKINCI BOLUM
Teskilat, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Teskilat

MADDE 5 - (1) Mudiirlik Baskanlik Makaminca gorevlendirilmis Baskan Yardimcisina
bagli olarak calisir.

Miidiirliik teskilati;

a) Miidiir

b) ihale ve idari Isler Sefligi

c) Projeler Sefligi

¢) Ruhsat Sefligi

d) Iskan Sefligi

e) Temel Vize Sefliginden
olusur.

Miidiirliigiin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 6 - (1) Miidiirliik, Baskan Yardimcisina bagli olarak calisacak olup 3194 sayili Imar
Kanunu ve Uygulama Ydnetmeligi, 5216 Sayili Biiyiiksehir Belediye Kanunu, 5393 sayili Belediye
Kanunu, 634 sayili Kat Miilkiyeti Kanunu ile Uygulama Yonetmeligi ve degisiklikleri, 4721 sayili
Medeni Kanun, 2863 sayili Kiiltiir ve Tabiat Varliklarin1 Koruma Kanunu, 2462 sayili Belediye
Gelirleri Kanunu, 775 sayili Gecekondu Kanunu, 2886 ve 4734 sayili Thale Kanunlari, 506 sayil
SSK Kanunu ve mevzuatina iliskin 4963, 4778, 2981, 3290 ve 3366 sayili Kanunlarla bunlara
dayali cikarilmis olan tiim yonetmelik, genelge, degisiklikler ve tamimler, 5627 sayili Enerji
Verimliligi Kanunu ile Uygulama Y 6netmelikleri, ilgili TSE standartlari, 4708 sayil1 Yap1 Denetim



Kanunu ile Uygulama Yonetmeligi, 5940 sayili kanun, Deprem Bolgelerinde Yapilacak Yapilar
Hakkinda Y 6netmelik kapsaminda mudiirliigiin gorevleri sunlardir;

a) Planli alanlar {izerinde plan amacina uygun yapilagsmay1 saglamak iizere her tiirlii mimari,
betonarme, 1s1 yalitim, mekanik projeleri incelemek ve onaylamak, diizeltme ve degisiklikleri
yapmak/ yaptirmak, suret proje onaylarini yapmak ve ilgili yerlere géndermek,

b) Insaatlara yap1 izni vermek, yap1 izni ve eklerine uygun olarak yapilmasimi denetlemek,
ruhsatsiz veya yapi ruhsati ve eklerine aykirt olarak yapilan yapilarin tespitini yaparak gerekli yasal
islemleri tesis etmek ve uygulamak, yapi kullanma izni vermek, 775 sayili kanuna aykiri
yapilagmalar hakkinda tutanak diizenlemek,

¢) Yapi1 Denetim Kanunu ve Uygulama Yonetmeligi ¢er¢evesinde, yapi ruhsati miiracaatina
esas olan ve ilgili yapt denetim kurulusunun uygun goriis verdigi belgeleri inceleyerek eksik ve
yanlis bulunmuyorsa yap1 izni, yap1 kullanma izni ile yap1 denetim kanunu ve ilgili mevzuati geregi
is ve islemlerini yapmak, yap1 denetim kuruluslarinin sicillerini tutmak, ilgili kurumlar ile gerekli
isbirligini saglamak,

¢) Tesis edecegi is ve islemler i¢in belirlenen harg ve ticretleri tahakkuk ettirmek,

d) Projeleri; yapim sozlesmesi, yap1 denetim s6zlesmesi, tapu tescil belgesi, vekaletname veya
muvafakatname, noter onayli bagimsiz boliim listelerinin temininden sonra onaylamak ve dosyasini
tekamiil ettirmek, tadilat ve/veya tashihatlarin1 onamak, esasli tamir ve tadillerin yap1 ruhsatina
baglanmasini saglamak,

e) Eski yapilarla ilgili mevzuat hiikkiimlerine gore kazanilmis haklari yiiriirliikte olan kanun ve
yonetmelikler ¢ercevesinde degerlendirmek, ruhsatli veya planla korunmus olan her tiirli yap1 ve
tesislere bakim ve onarim izni vermek, yapi ruhsatlarini yenilemek ve degisiklik islemlerini
yapmak,

f) Yap1 izni almig insaatlarin hafriyat asamasindan yapi1 kullanma izni verilmesi agsamasina
kadar her tiirli kontrol ve denetimi yapmak, yapt izni Oncesi insa faaliyetine baslanip
baglanmadigini kontrol ederek tutanaga baglamak, toprak hafriyati, 1s1 yalitimi, mekanik tesisat,
temel ve su basman kontrolii vizelerini vermek, gerektigi hallerde bina aplikasyonu, réleveli
aplikasyon ve gabarili yol kotu tutanaklarim1i hazirlamak, hazirlattirmak ve onaylamak, bu
diizenlemelere gore islem tesis etmek,

g) Asansor tesislerinin; uygulama projelerini onaylamak, isletme ruhsati vermek, yenilemek
ve yillik kontrollerini yapmak,

g) Teklif projeler lizerinde; ortak kullanim konularinda ortaya ¢ikabilecek diizenlemelerin
gerektirdigi intifa ve irtifak hakki tesisleri konusunda gerekli is ve islemleri giincel kanuni
mevzuata gore yapmak,

h) Yap1 izni ve eklerine aykiri ingaatlarin imar kanunu ve uygulama yonetmeligi ve belediye
enciimeni kararlar1 dogrultusunda denetim islemlerini yiirlitmek, yasal mevzuat gercevesinde is ve
islemlerini yapmak, sit alanlarinda, tehlike ve o6zellik arz eden durumlarda ve liizumu halinde
gerekli goriilen yerlerde mevzuat hiikiimleri dogrultusunda kaz1 izni vermek,

1) Is ve islemlerini i¢ kontrol standartlarinda belirlenecek siireler ve yontemlerle
gerceklestirmek,

1) Afet Riski Altindaki Alanlarin Dondstiiriilmesi hakkindaki kanun kapsaminda, afet riski
tagtyan yapilarin belirlenmesi, tespit ve degerlendirmelerinin yapilmasi ile mevzuat gereklerinin
yerine getirilmesini saglamak, islerini ytirtitiir.

(2) Mudiirliik; yukarida sayilan gorevler ile Baskan tarafindan verilen diger tiim gorevleri,
kanunlar ¢ergevesinde gereken 6zeni gostererek yerine getirmekten sorumludur.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 7 - (1) Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklart;

a) Midirligi Bagkanlik Makamina kars1 temsil etmek,

b) Hizmetlerin saglikli ve verimli bir sekilde yiiriitiilmesi i¢in programlar yapmak,

c) Planli alanlarda her tiirlii yap1 uygulama, denetim ve faaliyet konusu alanlarda Baskanlik
diizeyinde danigmanlik gorevi yapmak,

¢) Midiirligii ile ilgili olan yazilara paraf atmak ve imzalamak,

d) Harcama yetkilisi olarak miidiirliige ait harcamalar1 yonlendirmek, denetlemek ve evraklari
imzalamak,



e) Diger Miidiirliiklerle koordinasyonu saglamak,

f) Midirligin  faaliyet konular1 c¢ergevesinde gorevlerin tamaminin  yiiritiilmesi,
koordinasyonu ve diizeninin saglanmasi sorumlulugunu yerine getirmek,

g) Personel idaresi, izinler ve ¢alisma diizeninin saglanmasi, disiplin islerinin takibi, disiplin
amiri olarak personeline disiplin yonetmeliginin 6ngdrdiigii cezalar1 vermek ve personel arasinda
gorev boliimii yapmak,

&) Gelen evraki incelemek ve geregini yapmak,

h) Personelin ise gelis ve gidis verimliligini denetlemek,

1) Is ve islemlerin yapilmasini is disiplini yoniinden denetlemek,

i) Birimler arasinda koordinasyonu saglamak,

J) Baskanlik Makaminin yetkilendirdigi yerlerde belediyeyi temsil etmek,

K)Tim Kamu Kurum ve Kuruluslarinda ihtiya¢ olmasi halinde olusturulacak teknik
komisyonlarda gorev yapmak,

Islerini yiiriitiir.

(2) Midiir, gorev ve yetkileri ile ilgili olarak yiiriittiigi faaliyetlerden dolayir belediye
baskanina ve baskan yardimcisina karsi sorumludur.

Thale ve idari isler sefliginin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 8 - (1) I Miidiirliik, ihale ve idari isler sefliginin gorev, yetki ve sorumluluklari;

a) Miudiirliik dahilindeki tiim personelin 6zliik ve sicil islemlerinin diizenli bir sekilde idare
etmek, ilgili midirliiklerle bu konuda koordineli ¢alismak,

b) Miidiirlik demirbasindaki zimmetli esyalar1 koruyarak, bunlarin her yilsonunda dékiimiinii
ve sayimini yapmak, kullanilmayan malzemelerin demirbastan diisiimiinii yapmak,

€) Midirliige gelen ve giden evrakin, dosyalarin ve diger vesikalarin, kayit, havale, zimmet
ve dosyalama islemlerinin yiiriitmek, tiim belgeleri konusu itibariyle bagli oldugu 6nceki belge ve
dosyast ile birlestirilmesini saglamak,

¢) Her tiirlii onayli-onaysiz projeleri, dogal ekleri; imar durumu, tapu tescil, bagimsiz boliim
listesi, vekaletname, muvafakatname, m2 cetveli, yol kotu, yapi izni ve ekleri, yap1 kullanma izni ve
ekleri, her tirli ilgisine yapilmis yazismalar ilgili ada/parsel arsiv dosyasna dizi pusulasina
baglayarak arsivlemek,

d) Midiirliikge yapilan tiim yazigmalarin birer suretini konularina gore tasnif ederek ayr1 ayri
klasorlerde saklanmasini saglamak,

e) Resmi tebligatlart miidiirliik adina tebelliig etmek.

f) Miudirliikteki, kayit, zimmet, fihrist, gelen evrak, giden evrak, kayit defteri ile ileride
miidiirlik¢e gerekli goriilecek diger defterlerin nizamimi ve kayit edilmesini saglamak, miidiir ve
servis sorumlularinin arasinda havale edilen evraklar takip etmek, zimmet kayitlarini tutmak,

g) Gelen yazi ve belgelerin gorevli memurlar vasitasi ile bilgisayar ortaminda kaydini
yapmak, tarayicilardan dijital arsiv ortaminda ilgili dosyalarin saklanmasini saglamak,

g) Ozel veya tiizel kisiler ile resmi kurum ile resmi kurum ve kuruluslara hangi konuda olursa
olsun, gonderilen evrakin tebligat islemlerini yapmak, memurlar vasitasi ile miidiirliikte islem goren
dosyalara dosya kod numarasi vermek, isin yazilmasi, arsive giren ve arsivden ¢ikan dosyalarin
arsiv memuru kontroliinde takibinin yapilmasi saglamak, gelen bir evrakin arsivde evveliyatinin
olup olmadigin1 arastirmak, var ise dosyalarina eklenerek raportdriine ulagmasini saglamak ve
zimmet kayitlarini tutmak, sonuglandirilan ve ¢ikis yapilan evrakin dosyasina hifzin1 saglamak,

h) Midir emriyle Teftise, Sayistaya, Mahkemeye veya resmi bir kuruma gonderilecek
dosyanin dizi pusulalarin1 yapmak, bu tip dosyalarin gdlge dosyalarini olusturmak,

1) Gelen-giden evraklarin ilgili kayit defterlerine sayilarina gore islenmesi, dis miidiirlik
evrakini yine zimmetle ilgili miidiirliige teslim edilmesi islemlerini yapmak,

1) Miidiirliikte islem tesis etmek isteyen proje miielliflerinin sicil kayitlarinin tutulmasi igin
gerekli is ve islemleri yapmak,

(2)Miidiiriin verecegi diger gorevleri yapmak,

Projeler Sefliginin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 9 - (1) Midiirliik proje sefliginin gorev, yetki ve sorumluluklart,

a)Yapilagsma kosullar1 belirlenmis planli alanlar iizerinde, insa edilecek yapilarin, yiriirliikte
bulunan kanun, yonetmelik, genelge, yonerge ve diger diizenlemeler cergevesinde mevzuat



hiikiimlerine uygun olarak; mimari uygulama, betonarme uygulama, mekanik uygulama, peyzaj
projelerini onaylamak,

b)Teklif projeler ilizerinde; ortak kullanim konularinda ortaya ¢ikabilecek diizenlemelerin
gerektirdigi intifaka ve irtifak haklarinin tesisi konusunda gerekli is ve islemlerin giincel kanuni
mevzuatlar ¢ergevesinde yapilmasini saglamak,

c)llgilisinin talebi iizerine mevzuat hiikiimlerine uygun olarak, onayli projeler iizerinde;
tadilat ve tashihat yapilmasii denetlemek, ilgili projeler iizerinde gerekli diizenleme ile
yazigmalarini yapmak, yaptirmak,

¢)Onayli projelerin suret onaylarini yapmak,

d)Yapmakla gorevli oldugu is ve islemler igin gerekli olan har¢ ve iicretlerin tahakkukunu
yapmak,

e) Seflik biinyesinde yapilacak is ve islemlerin diger sefliklerle ilgili olan konularda yatay
koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan, gerekli bilgilendirmeyi yazili olarak yapmak,

f)Mudiir, tarafindan, tevdii ve/veya havale edilen isleri, kanunlar, yonetmelikler ve bu
yonetmeliklerde belirtilen esaslar dahilinde yapmak ve zamaninda sonuglandirmak,

g)Yapilasma kosullar1 belirlenmis planli alanlar tizerinde, insa edilecek yapilarin, yiiriirliikte
bulunan kanun, yonetmelik, genelge, yonerge ve diger diizenlemeler c¢ercevesinde, mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak; yap1 izni verilmesi konularinda is ve islemleri tesis etmek,

g)Yapmakla gorevli oldugu is ve islemler i¢in gerekli olan harg ve iicretlerin tahakkukunu
yapmak,

h)ilgilisinin talebi halinde arsiv bilgilerinden evrak olarak diizenlenmis olan belgelerin suret
onaylarini yapmak, islerini yiiriitiir.

(2)Midiirtin verecegi diger gorevleri yapmak.

Ruhsat sefliginin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 10 - (1) Midiirliik ruhsat sefliginin gérev, yetki ve sorumluluklari;

a) Yapilasma kosullar1 belirlenmis planli alanlar iizerinde, insa edilecek yapilarin,
yiirtirlikte bulunan kanun, yonetmelik, genelge, yonerge ve diger diizenlemeler gergevesinde
mevzuat hiikiimlerine uygun olarak; yeni yap1 ruhsat, tadilat ruhsati, yenileme ruhsatlarini vermek,

b) Yapmakla gorevli oldugu is ve islemler icin gerekli olan harg ve iicretlerin tahakkukunu
yapmak,

c) Seflik biinyesinde yapilacak is ve islemlerin diger sefliklerle ilgili olan konularda yatay
koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan, gerekli bilgilendirmeyi yazili olarak yapmak,

¢) Midiir tarafindan, tevdii ve/veya havale edilen isleri, kanunlar, yonetmelikler ve bu
yonetmeliklerde belirtilen esaslar dahilinde yapmak ve zamaninda sonuglandirmak,

d) Yapilagsma kosullar1 belirlenmis planli alanlar iizerinde, insa edilecek yapilarin, yiirtirliikte
bulunan kanun, yonetmelik, genelge, yonerge ve diger diizenlemeler c¢ergevesinde, mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak; yap1 izni verilmesi konularinda is ve islemleri tesis etmek,

e) llgilisinin talebi halinde arsiv bilgilerinden evrak olarak diizenlenmis olan belgelerin suret
onaylarii yapmak, islerini yiiriitiir.

(2)Miidiiriin verecegi diger gorevleri yapmak.

Iskan sefliginin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 11 - (1) Miidiirliik iskan sefliginin gorev, yetki ve sorumluluklari;

a) Yapilasma kosullar1 belirlenmis planli alanlar tizerinde, insa edilecek yapilarin, yiirtirliikte
bulunan kanun, yonetmelik, genelge, yonerge ve diger diizenlemeler c¢ercevesinde, mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak; yapi kullanma izninin verilmesi konularinda is ve islemlerin tesis
edilmesi,

b) Seflik biinyesinde yapilacak is ve islemlerin diger sefliklerle ilgili olan konularda yatay
koordinasyonun saglanabilmesi bakimindan, gerekli bilgilendirmenin yazili olarak yapilmasi,

¢) Yapmakla gorevli oldugu is ve islemler igin gerekli olan har¢ ve iicretlerin tahakkukunu
yapar,

¢) Miidiir, tarafindan tevdii ve/veya havale edilen isleri, kanunlar, yonetmelikler ve bu
yonetmeliklerde belirtilen esaslar dahilinde yapmak ve zamaninda sonuglandirmak,

d) Ilgilisinin talebi halinde arsiv bilgilerinden evrak olarak diizenlenmis olan belgelerin suret
onaylarin1 yapmak, islerini ytiriitiir.



(2)Mudiirtin verecegi diger gorevleri yapmak.

Temel vize sefliginin gorev, yetki ve sorumluluklari

MADDE 12 - (1) Miidiirliik, temel vize sefliginin gorev, yetki ve sorumluluklar

a) Ilgilisinin miiracaat1 iizerine yap1 izni ve eklerine gore; aplikasyon, kazi kotu kontrolii,
yapinin zemine aplikasyonu, su basman ddsemelerinin proje kotunda insa edilip edilmedigi ve su
basman kalip planindaki kademeleri, yap1 mahallinde yapacagi 6l¢iim sonuglarina gore tespit ve
kontrol etmek, su basman kontrollerini betonlama oncesi kalip halinde iken yapmak,

b) Olgiim sonucunun, kabul edilebilir tolerans smrlari dahilinde olmak iizere ruhsat ve
eklerine uygun olmasi halinde gerekli onaylar1 yapi izni iizerinde diizenleyerek imza etmek,

¢) Yapmakla gorevli oldugu is ve islemler igin gerekli olan harg ve iicretlerin tahakkukunu
yapmak,

¢) Is ve islem konularma gore ilgili seflikler aras1 koordinasyonu saglamak,

d) Gerekli goriilen durumlarda réleveli ve gabarili yol kotu tutanaklari hazirlamak, onaylamak
ve ilgili birimleri bilgilendirmek,

e) Midiir, tarafindan tevdii ve/veya havale edilen isleri, kanunlar, yonetmelikler ve bu
yonetmeliklerde belirtilen esaslar dahilinde yapmak ve zamaninda sonug¢landirmak,

f) Gelen evrak konusu ile resen yapilan ve sonuglandirilan is ve islemlerin sonug belgelerini
seflikte saklamak, gerekenleri dosyalamak, muhafaza etmek,

g) Yer teslimlerini yapmak, islerini yiiriitiir.

(2)Midiiriin verecegi diger gorevleri yapmak.

UCUNCU BOLUM
Yiirirlik ve Yiiriitme

Yiirirlik

MADDE 13 - (1) Bu yonetmelik Etimesgut Belediye Meclisince kabul edildikten sonra
yayimi tarihinden itibaren yiirlirliige girer.

(2) Yoénetmeligin yiiriirliige girmesi ile birlikte yiiriirliikte olan Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
(Calisma Esaslar1 Hakkinda Yo6netmeligi yiirtirliikkten kalkmais olur.

(3) Bu yonetmelikte yer almayan hususlarda yiiriirliikteki ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriitme

MADDE 14 - (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Etimesgut Belediye Baskani yiiriitir.
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